REPUBLIKA E sHaQIPERISE
INSTITUTI T STATISTIKAVE

Nr. /ﬂ( Pr
L 6 Prot. Tirané, mé 1’2’ .ol 2025

URDHIER
N 8 daté /5 .0 2025

“PE 'S ) .
PER NJESIMIN K DOKUMENTIT ADMINISTRATIV?”

:: ‘fj\bifhlk‘ljc dlllc.ni‘ /lwalim.té nenit 11, pika b, té Ligjit Nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat™.
Silqi;;g*:~i!:]¢j“‘l_l n:i\::ltil‘-ll’l:\:L:sul)zale dhe n.wlodologiike ‘té. shérbimit arkivor né Republikén ¢
Larté € Arbivase ,‘;t < , ' dhe‘:- 15, si dhe né V(Iendlmm Nr. 4, daté 19.6.2017 t& Késhillit t&

dve. per miratimin e “Rregullores sé njésuar t& punés me dokumentet né autoritete:

publike t& Republikés sé Shqipérisé™, té ndryshuar

1.

19

URDHERO J:
Normave tekniko-profesionale dhe

Dokumentet administrative & pérpiluara sipas
metodologjike t&é shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé duhet t& jené né pérputhje me

modelet bashkélidhur kétij urdhéri, shtojcat numér 1-5.

Siglimi i kopjes sé& dyté t&¢ dokumentave kryhet si m& poshté (Fonti Times New Roman. me
madhési 10):

Konceptoi: Specialisti (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Pranoi: Pérgjegjési i Sektorit (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Miratoi: Drejtori i Drejtorisé (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Konfirmoi: Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjithshme (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté. nénshkrimi)
Konfirmoi: Sekretar i Pérgjithshém (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Data e konceptimit :
Numri i kopjeve :
Numri i fageve:

Dokumentet t& pérpilohen me shkrim 7imes New Roman, me madhési 12 dhe hapésira midis
rreshtave té jeté 1.15, si dhe n& anésore (€ lihen 3 ¢m bosh, ndérsa né krye ¢ né fund 1€ fages

nga 2 cm.

Dokumentet t& pérpilohen né baze & rregullave drejtshkrimore, ku t& pérdoren gérmat (€) dhe

(¢), si dhe kryeradhét.

INSTITUT! | STATISTIKAVE

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tirané, Shqipéri
' 56 /2222411 /2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4)2 228300

- 4355 (4) 22333
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N

6.

10.

11.

12.

REPUBLIKA E SHQIPERISE

INSTITUTI T STATISTIKAVE

Struktura t& shénohet né dokumentet administrative vetém né nivelin e struktur:és me te __lam.é_

(Drejtorisé ose Scktorit, sipas rastit) q& ka konceptuar dokumentin. Titullari i institucionit €shté

strukturé mé vete, né rastin ¢ dokumenteve (& konceptuara nga ai dhe né kéto dokumente
shénohet si strukturé mé vete emértesa e titullarit sipas organikés.

Pérjashtimisht. né rastet kur dokumentet jané produkt i pozicioneve té posagme t€ punés, (&
parashikuara n¢ ligj dhe.qé nuk jané strukturé mé vete, pozicionet shénohen poshté strukturés

pérkatése. ku ndodhet pozicioni i posagém, sipas rastit, Struktura Pérgjegjése pér Sinjalizuesit.

Autoriteti Pérgjegjés pér Parandalimin e Konfliktit t& Interesit, Oficeri i Siguris€, Koordinatori

b=t

pér t€ Drejtén e Informimit, Njésia e Burimeve Njerézore e t€ tjera.

Njésia ¢ Prokurimeve, Njésia e Ankandeve, Grupi i Menaxhimit Strategjik, grupet ad-hoc t&
punés. Komisioni Disiplinor, Komisioni i Ekspertizés, si dhe t& gjitha njésité e tjera t€ ngritura
sipas ligjit specifik né nivelin mé t& larté drejtues, shénohen si nénstruktur€, poshté strukturés

me emértesén e titullarit, sipas organikés sé institucionit.

Zyra e protokollit njofton titullarin né t& gjitha rastet kur shkresat nuk pérpilohen sipas kétij
urdhri.
Ngarkohen t€ gjitha strukturat e institucionit pér zbatimin e kétij urdhéri.

Ngarkohet zyra e protokollit pér shpérndarjen e kétij urdhéri tek té gjitha strukturat e INSTAT.

Urdhéri Nr. 676/1 Prot., dat€ 12.07.2017 “Pér njésimin e dokumentit administrativ” i ndryshuar,
shfugizohet.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

INSTITUTI | STATISTIKAVE
Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tiran&, Shqipéri
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI T STATISTIKAVE

Shtojca 1
DREJTORIA F PERGIITSTHIME ¥
DREJTORIA |

Nr. prot. Tirané, mé . 2025

Lénda: (Shénohet shkurtimi pérmbajtésor i dokumentit).

MINISTRISE SE FINANCAVE
Adresa: Blv. “Déshmorét e Kombit”, nr. 3, Tirané

Pér dijeni: (né rastet kur jané institucione t& tjera pér dijeni shénohet emértesa dhe vendi ku ka

selin€ institucioni, njésoj si mé sipér)

Né wvygim / Né pérgjigie suajés / tonés me Nr. , e

............................................................................................................................................................

.................................................................................

Duke ju falenderuar pér bashképunimin,

DREJTOR I PERGJITHSHEM
(Emér Mbiemér)

Konceptoi: Specialisti (nistore e emrit, piké, mbiemer i ploté, nénshkrimi)

Pranoi: Pérgjegjési i Sektorit (nistore e emril, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Miratoi: Drejtori i Drejtorisé (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)
Konfirmoi:Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjithshme (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)
Konfirmoi: Sekretar i Pérgjithshém (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Data e konceptimit :
Numri i kopjeve:
Numri i fageve:

= INSTITUTI | STATISTIKAVE

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tirang,
Tel: +355 (4) 2233356 /2222411 /2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4) 2228300
www.instat.gov.al




ngpunLJKA E SHQIPERISE
INSII'I'II'I'I I STATISTIKAVE

Shtojea 2
DREJTOR] A | PERGIITSHIME |
DREJTORIA |

" prot. 'rirané’ mé . 2025

Lénda: Mbi sielljen e pyetésoréve (& vrojtimit

ZYRES RAJONALE STATISTIKORE VLORI

Pér dijeni: (né rastet kur Jané struktura té tiera pér dijeni shénohet emértesa dhe vendi ku ka seliné

struktura. njésoj si mé Sipér)

..........
..................................................................................................................................................

.................................................................................

Duke ju falenderuar pér bashké&punimin,

DREJTOR I PERGJITHSHEM
(Emér Mbiemér)

Konceptoi: Specialisti (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi) ‘
Pranoi: Pérgjegjési i Sektorit (nistore e emrit, piké, mbiemér i plozé, nénshkrimi)

Miratoi: Drejtori i Drejtorisé (nistore e emrit, piké, mbiemér i plutc nénshkrim{) .
Konfirmoi:Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjithshme (nistore e emrit, piké, mbiemér xplméj nénshkrimi)
Konfirmoi: Sekretar i Pérgjithshém (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Data e konceptimit :
Numri i kopjeve:
Numri i fageve:

INSTITUTI | STATISTIKAVE

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tirane,
Tel: +355 (4) 2233356 /2222411 / 2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4) 2228300
wwwi.instat.gov.al




R\’E‘PUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I STATISTIKAVE

Shtojca 3
DREJTORIA E PERGIITSHME E
DREJTORIA }

Nr._‘prot. =
lirané, mé__ . 2025

Lénda: (She 5t el siasd e
la: (Shénohet shkurtimi pérmbajtésor i dokumentit).

(EMERTIMI I PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT TE CILIT I DERGOHET)

(Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni té cilit i dérgohet)

Pér di. o . . . * . . vo: 129 .o . 1
& t|em.. (n.e r?stet kur jang institucione t& tjera pér dijeni shénohet emértesa dhe vendi ku ka
seling institucioni, njésoj si mé sipér)

¢ wvijim / N& pérgjigie suajés / tonés me Nr. \

...........................

DREJTOR I PERGJITHSHEM

(Emér Mbiemér)

NE MUNGESE DHE ME URDHER
(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TE AUTORIZUARIT)

(Emri e Mbiemri)

nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

mbiemér i ploté, nénshkrimi)

mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Konceptoi: Specialisti (
Pranoi: Pérgjegjési i Sektorit (nistore e emrit,
Miratoi: Drejtori i Drejtoris€ (nistore e emrit, pike,
Konfirmoi:Drejtori i Drejtoris€ s€ Pérgjithshme (nistore e emrit, piké,
Konfirmoi: Sekretar i Pérgjithshém (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Data e konceptimit :

Numri i kopjeve:
Numriifageve:

INSTITUTI | STATISTIKAVE

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tirané,
55 (4) 2233356 /2222411 / 2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4) 2228300

Tel: +3
www.instat.gov.al




R‘F‘PUBLIKA E SHQIPERISE
INSTITUTI I STATISTIKAVE

Shtojca 4
Nr. wot,
prot Tirané, mé . .202§
(Emértimi, me gérma kapitale, i lojit té dokumentit:

URDHIER / VENDIM / UDHIEEZIM etj.)

Nr. , daté . .20

PER

(TITULLIN E URDHERIT / VENDIMIT / UDHEZIMIT ETJ ME GERMA KAPITALE,
QENDER, E THEKSUAR)

....................
...............
................
....................................................................................

(URDHEROJ:/VENDOSA:/UDHE Z O J: /etj., sipas rastit)

1. (teksti i vendimit, sipas elementeve t& pércaktuara né Kodin e Procedurave
AGMUNISITALIVE ). ..o ee et e e teteseessatessesestebensesessesssaenssan s eaa e s e e s s e esees

......................
..............................................................................................................

DREJTOR I PERGJITHSHEM
(Emér Mbiemér)

(Shénim: Né rastet kur Kodi i Procedurave Administrative parashikon qé akti duhet t& jeté i arsyetuar, shtohet pjesa
e arsyetimit, duke shénuar t& géndérsuar “KONSTATOVA SE:” e pasuar nga teksti arsyetues, pérpara pjests

normative.)

Konceptoi: Specialisti (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Pranoi: Pérgjegjési i Sektorit (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Miratoi: Drejtori i Drejtorisé (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)
Konfirmoi:Drejtori i Drejtoris€ s¢ Pérgjithshme (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Konfirmoi: Sekretar i Pérgjithshém (nistore e emrit, piké, mbiemér i ploté, nénshkrimi)

Data e konceptimit :
Numri i kopjeve:
Numri i fageve:

— INSTITUTI | STATISTIKAVE
7 Tirané,

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 101
Tel: +355 (4) 2233356 /2222411 / 2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4) 2228300
www.instat.gov.al




TR etikey T TV le AL T

REPUBLIKA E sHQIPERISE -
INSTITUTI I STATISTIKAVE

Shtojca 5

W, (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
J‘I STAT [ INSTITUCIONIT PALE)
INSTITUTTI STATISTIKAVE (EMEERTESA E INSTITUCIONIT TE

VARESISE - NESE KA) i
(EMIEERTESA E STRUKTURES)

Nr. prot. Nr. prot.
lrané.mé¢ . 2025 (Qyteti ku ka seliné), mé . 2025
MARREVESHJE
PER

(TITULLIN E MARREVESHJES ME GERMA KAPITALE, QENDER E THEKSUAR)

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

..........................................

PER PER
INSTITUTIN E STATISTIKAVE (EMERTIMI NE RASEN KALLZORE,
ME GERMA KAPITALE, I
INSTITUCIONIT PALE NE
MARREVESHJE)

DREJTOR I PERGJITHSHEM
(Emri e Mbiemri) (EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,

I FUNKSIONIT TE NENSHKRUESIT)

(Emri e Mbiemri)

e ——————————————————————————————————————————————————=
INSTITUTI | STATISTIKAVE

Rr. “Vllazén Huta” Nr. 35, H. 1, Njésia Administrative Nr. 2, 1017 Tirang,
Tel: +355 (4) 2233356 /2222411 / 2233358 /2233357 / Fax: + 355 (4) 2228300
www.instat.gov.al




